




















রবন াস কা ানী িলিমেটড 
( পে াবাংলার এক  িত ান) 

আিবর টাওয়ার, ২১৮, এম.এ. বারী সড়ক, সানাডা া, লনা। 

সবা দান িত িত (Citizen’s Charter) 
 

 া নং 11 | 14 

 

২য় মাসঃ অে াবর’ ২০২২ - িডেস র’ ২০২২ 

২.৩) অভ রীণ সবাঃ 

িমক 
নং 

সবার নাম সবা দােনর 
সেবা  সময়  

েয়াজনীয় কাগজপ  েয়াজনীয় কাগজপ   
াি র ান 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

দািয় া  কমকতা 
 (নাম, পদবী, ফান ন র ও ই- মইল) 

ঊধতন কমকতা 
(নাম, পদবী, 
ফান ন র ও 
ই- মইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 
 
১ 

কমকতা- কমচারীেদর 
অিজত  ম র 

সেবা  ৭ িদন। িনধািরত ছেক আেবদনপ ।  শাসন িবভাগ িবনা ে  মাঃ িজ র রহমান, উপ মহা ব াপক (এইচআর), 
এইচআর িডপাটেম  মাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৯, ই-
মইল: zillur.rahman@sgcl.org.bd 

 

 
 
 
 
২ 

কমকতা- কমচারীেদর 
বিহঃ বাংলােদশ  

ম র 

৭ িদেনর মে  
পে াবাংলায় রণ 

করা হয়। 

১) আেবদনপ । 
২) বিহঃবাংলােদশ র আেবদনপ  ১ কিপ। 
৩) OFVIS ফরম ১ কিপ । 
৪) আিথক উৎেসর ঘাষনাপ । 
৫) সফর স ীর অি কারনামা ১ কিপ ( েযাজ  ে ) । 
৬) আয়কর ত য়নপ /িরটান ি প। 
৭) পাসেপােটর ফেটাকিপ। 
৮) বিহঃবাংলােদশ েত থাকাকালীন অব ায় তার পিরবেত 
দািয়ে  থাকা কমকতা স িকত ত য়নপ ।  
৯ অ া  াসি ক কাগজপ  ( েযাজ  ে ) । 

শাসন িবভাগ িবনা ে  মাঃ িজ র রহমান, উপ মহা ব াপক (এইচআর), 
এইচআর িডপাটেম  মাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৯, ই-
মইল: zillur.rahman@sgcl.org.bd 

 

 
 

   ৩ 

কমকতা- কমচারীেদর 
পাসেপাট সং া  NOC 

দান 

সেবা  ৭ িদন। আেবদনকারীেক আেবদনপ  এবং অ া  েয়াজনীয় 
কাগজপ  ( েবর পাসেপাট (যিদ থােক)-এর ফেটাকিপ) সহ 
আেবদন করেত হেব।  

আেবদনকারী িনজ 
উে ােগ সং হ এবং 
সরবরাহ করেবন।  

িবনা ে   মাঃ িজ র রহমান, উপ মহা ব াপক (এইচআর), 
এইচআর িডপাটেম  মাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৯, ই-
মইল: zillur.rahman@sgcl.org.bd 

 

 
 
৪ 

কমকতা-কমচারীেদর 
স ানেদর িশ া সহায়তা 

দান  
 

সেবা  ৩০ িদন। আেবদনকারীেক আেবদনপ সহ স ােনর িশ া সহায়তা াি র 
ে  নীিতমালা/অিফস আেদেশ বিণত েয়াজনীয় কাগজপ  

জমা দান করেত হেব। 

আেবদনকারী িনজ 
উে ােগ সং হ এবং 
সরবরাহ করেবন। 

িবনা ে  জনাব মাহা দ মেহদী হাসান, উপ- ব াপক 
( জনােরল এডিমন), মাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৭, ই-

মইল: mahade.hasan@sgcl.org.bd 

 

 
৫ 

কমকতা-কমচারীেদর 
িবিভ  কার ঋণ ম র  

 

েয়াজনীয় কাগজপ  
দািখল সােপে  ১৫ 

হেত ২০ িদন 

িনধািরত ফরেম আেবদনপ  শাসন িবভাগ িবনা ে  জনাব মাহা দ মেহদী হাসান, উপ- ব াপক 
( জনােরল এডিমন), মাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৭, ই-

মইল: mahade.hasan@sgcl.org.bd 

 

৬ Cathodic 
Protection (CP) 

ব া র ণােব ণ 

সেবা  ৭ িদন।  েযাজ  নয়  অপােরশন িডিভশন   পিরেশােধ  েকৗঃ মাঃ জাত আলী, উপ-মহা ব াপক (েকায়ািল  
কে াল এ  মইে া  িডপাটেম ), মাবাইল: 

০১৮১৯২২০২১৯, মইল: s.ali@sgcl.org.bd 

 






