




















ӟˍরবন Όাস ǯকা˫ানী িলিমেটড 
(ǯপেɑাবাংলার একɪ ɛিত̎ান) 

আিবর টাওয়ার, ২১৮, এম.এ. বারী সড়ক, ǯসানাডাʊা, Ҏলনা। 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

 Ӈ̎া নং 11 | 14 

 

২য় Ʋøমাসঃ অে�াবর’ ২০২২ - িডেসŔর’ ২০২২ 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবাঃ 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময়  

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
 (নাম, পদবী, ǯফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

ঊধ ȟতন কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, 
ǯফান নͯর ও 

ই-ǯমইল) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 
 
১ 

কম ȟকতȟা- কম ȟচারীেদর 
অিজȟত Ҝɪ মИর 

সেব ȟাʎ ৭ িদন। িনধ ȟািরত ছেক আেবদনপɖ।  ɛশাসন িবভাগ িবনাӑেΙ ǯমাঃ িজѬর রহমান, উপ মহাΕব̝াপক (এইচআর), 
এইচআর িডপাট ȟেম˂ ǯমাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৯, ই-
ǯমইল: zillur.rahman@sgcl.org.bd 

 

 
 
 
 
২ 

কম ȟকতȟা- কম ȟচারীেদর 
বিহঃ বাংলােদশ Ҝɪ 

মИর 

৭ িদেনর মেΒ 
ǯপেɑাবাংলায় ǯɛরণ 
করা হয়। 

১) আেবদনপɖ। 
২) বিহঃবাংলােদশ Ҝɪর আেবদনপɖ ১ কিপ। 
৩) OFVIS ফরম ১ কিপ । 
৪) আিথ ȟক উৎেসর ǯঘাষনাপɖ। 
৫) সফর সʊীর অিʊকারনামা ১ কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 
৬) আয়কর ɛতɇয়নপɖ/িরটান ȟ ি̥প। 
৭) পাসেপােট ȟর ফেটাকিপ। 
৮) বিহঃবাংলােদশ Ҝɪেত থাকাকালীন অব̝ায় তার পিরবেতȟ 
দািয়ে͉ থাকা কম ȟকতȟা স˫িকȟত ɛতɇয়নপɖ।  
৯ অΓাΓ ɛাসিʊক কাগজপɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) । 

ɛশাসন িবভাগ িবনাӑেΙ ǯমাঃ িজѬর রহমান, উপ মহাΕব̝াপক (এইচআর), 
এইচআর িডপাট ȟেম˂ ǯমাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৯, ই-
ǯমইল: zillur.rahman@sgcl.org.bd 

 

 
 

   ৩ 

কম ȟকতȟা- কম ȟচারীেদর 
পাসেপাট ȟ সংɈাˉ NOC 

ɛদান 

সেব ȟাʎ ৭ িদন। আেবদনকারীেক আেবদনপɖ এবং অΓাΓ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ (ӆেব ȟর পাসেপাট ȟ (যিদ থােক)-এর ফেটাকিপ) সহ 
আেবদন করেত হেব।  

আেবদনকারী িনজ 
উেΑােগ সংɊহ এবং 
সরবরাহ করেবন।  

িবনাӑেΙ  ǯমাঃ িজѬর রহমান, উপ মহাΕব̝াপক (এইচআর), 
এইচআর িডপাট ȟেম˂ ǯমাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৯, ই-
ǯমইল: zillur.rahman@sgcl.org.bd 

 

 
 
৪ 

কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর 
সˉানেদর িশɻা সহায়তা 

ɛদান  
 

সেব ȟাʎ ৩০ িদন। আেবদনকারীেক আেবদনপɖসহ সˉােনর িশɻা সহায়তা ɛাি˖র 
ǯɻেɖ নীিতমালা/অিফস আেদেশ বিণ ȟত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
জমা ɛদান করেত হেব। 

আেবদনকারী িনজ 
উেΑােগ সংɊহ এবং 
সরবরাহ করেবন। 

িবনাӑেΙ জনাব ǯমাহা˰দ ǯমেহদী হাসান, উপ-Εব̝াপক 
(ǯজনােরল এডিমন), ǯমাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৭, ই-

ǯমইল: mahade.hasan@sgcl.org.bd 

 

 
৫ 

কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর 
িবিভˑ ɛকার ঋণ মИর  

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
দািখল সােপেɻɇ ১৫ 

হেত ২০ িদন 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ ɛশাসন িবভাগ িবনাӑেΙ জনাব ǯমাহা˰দ ǯমেহদী হাসান, উপ-Εব̝াপক 
(ǯজনােরল এডিমন), ǯমাবাইল: ০১৭০৪১৭১১০৭, ই-

ǯমইল: mahade.hasan@sgcl.org.bd 

 

৬ Cathodic 
Protection (CP) 

Εব̝া রɻণােবɻণ 

সেব ȟাʎ ৭ িদন।  ɛেযাজɇ নয়  অপােরশন িডিভশন  ӑΙ পিরেশােধ  ɛেকৗঃ ǯমাঃ ӟজাত আলী, উপ-মহাΕব̝াপক (েকায়ািলɪ 
কেˁাল এ˅ ǯমইে˂Γা˓ িডপাট ȟেম˂), ǯমাবাইল: 

০১৮১৯২২০২১৯, ǯমইল: s.ali@sgcl.org.bd 

 






